
INFORME CONSOLIDADO DE ACTIVIDADES 
CONTRATO No. 4162.010.26.1.3027 de 2025 

 

CONTRATO:    
CONTRATISTA:     
IDENTIFICACIÓN:    
DURACIÓN:     
SUPERVISOR:    

PRESTACIÓN DE SERVICIOS    
CARMEN ELISA MORENO MANRIQUE    
31989533 DE Cali - Valle     
HASTA EL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025  
JOHNNY MENESES NIETO 

 
En cumplimiento de las obligaciones establecidas en la cláusula PRIMERA del  
contrato No. 4162.010.26.1.3027 de 2025, me permito entregar el informe  
consolidado en el cual se evidencia la ejecución de cada una de las obligaciones 
del contrato. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS  
 
Obligación No.1 

 
1. Apoyar en el desarrollo de jornadas y eventos del proyecto, participando en la 
ejecución de tareas en campo organizando y haciendo seguimiento a las acciones 
del programa carreras y caminatas. 
 
Cuota 1 

• Brindé apoyo en las labores de cuidado, organización y limpieza de las 
oficinas de la Secretaría de Deporte y Recreación y almacén, asegurando 
el adecuado mantenimiento del espacio de trabajo, el orden de los 
elementos y la higiene necesaria para el desarrollo de las actividades 
diarias. 

Cuota 2 

• Brindé apoyo en las labores de cuidado, organización y limpieza de las 
oficinas de la Secretaría de Deporte y Recreación, asegurando el 
adecuado mantenimiento del espacio de trabajo, el orden de los elementos 
y la higiene necesaria para el desarrollo de las actividades diarias. 

 
 
Obligación No. 2 
 
2. Apoyar asistencialmente la realización de labores en los espacios asignados de 
la Secretaria del Deporte y la Recreación 
 
Cuota 1 

• Brindé apoyo en la ejecución de labores asistenciales en los espacios 
asignados de la Secretaría del Deporte y la Recreación, colaborando en la 
organización de actividades, mantenimiento de áreas y suministro de 
materiales, con el fin de garantizar el adecuado desarrollo de las funciones 
y eventos programados. 

Cuota 2 

• Brindé apoyo en la ejecución de labores asistenciales en los espacios 
asignados de la Secretaría del Deporte y la Recreación, colaborando en la 
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organización de actividades, mantenimiento de áreas y suministro de 
materiales, con el fin de garantizar el adecuado desarrollo de las funciones 
y eventos programados. 
 

Obligación No.3 
 
3. Participar en las capacitaciones y los cursos que le sean designados, por parte de las 
diferentes áreas de la Secretaría del Deporte y la Recreación. 

 
Cuota 1 

• Asistí a la capacitación de primeros auxilios y primeros auxilios 
psicológicos realizada el día 29 de agosto de 2025 a las 9:00 AM en el 
pasillo escenario de hockey. 

Cuota 2 

•  Asistí como conserje a la reunión de líderes de procesos de la Unidad de 
Apoyo a la Gestión, realizada el 9 de septiembre de 2025, brindando apoyo 
en el alistamiento del espacio, control de ingreso y atención a 
requerimientos logísticos durante el desarrollo de la sesión. 
 

• Asistí como conserje a la reunión de apertura de la auditoría de evaluación 
del proceso de Servicio de Deporte y Recreación, realizada el 11 de 
septiembre de 2025, apoyando en el alistamiento del espacio, control de 
acceso y atención a requerimientos logísticos durante la jornada. 
 

 
Obligación No.4 
 
4. Velar por la conservación y seguridad de los elementos suministrados para la 
ejecución de las actividades asignadas para el efectivo desarrollo del proyecto 
 
Cuota 1 

• Brindé apoyo en la conservación y resguardo de los insumos y materiales 
empleados durante las reuniones, realizando el seguimiento y control 
necesarios para garantizar su adecuado uso y disponibilidad. 
 

Cuota 2 

• Brindé apoyo y asistencia logística en la provisión y distribución de 
refrigerios y bebidas durante la reunión de auditoría, contribuyendo al 
adecuado desarrollo de la jornada y garantizando el cumplimiento de los 
requerimientos de bienestar para los participantes. 
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MEDIO DE VERIFICACIÓN: 
 
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL 
SIGUIENTE LINK:  
 
https://drive.google.com/drive/folders/157UDYe_dTEI31BFmWuxAB_Ud7G0kuCeA?usp
=drive_link  
 
 
 

 
____________________________ 

CARMEN ELISA MORENO MANRIQUE 
CC 31989533 
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